Melle CWIETKOW TANIA

e Nationalité : Francaise
o Age:33ans

e Lieu de naissance : Avignon (84)

Objectif professionnel :

Recherche d’un poste de documentaliste gestionnaire de 'information.

Compétences :

- Administration et gestion de base de données.

- Recherche documentaire.

- Conception et suivi de projet de gestion électronique des documents.
- Veille documentaire.

- Connaissance des normes de catalogage.

- Maitrise des outils bureautiques et internet.

- Anglais scolaire.

Diplémes et formations

2011 : Certificat d’aptitude aux fonctions de documentaliste et bibliothécaire. (Formation continue en
cours du soir a 'Eeole de Bibliothécaires Documentalistes).

2011 : Passeport de compétence informatique Européen (PCIE) : Word, Excel, Internet, Gestion des
fichiers).

2002 : DEA de philosophie, mémoire portant sur la représentation de Penfant dans la philosophie, images,
symbolismes et enjeux.

Expérience professionnelle :

2011 (janvier-juin): Assistante documentaliste a PAFDAS (organisme paritaire pour les entreprises du
spectacle, de 'audiovisuel et de la publicité): Traitement des demandes de recherche de stages pour nos
clients; Veille sur les formations émergentes; Enrichissement et mise a jour des contenus de la base de
donnée.

1998-2010 : Animatrice vacataire en centre de loisits.

Activités extra-professionnelles :

- Gestion administrative et comptable d’un syndicat de copropriété de forme coopérative.
- Pratique du piano.

- Randonnée.

Couttiel tania.cwietkow(@]laposte.net
72, rue des Maraichers 75020 PARIS. Téléphone 06 20 22 14 74.



