
Maxime Nahon
50, rue Marcadet, 75018 PARIS
☎ 06.43.78.20.56 –  nahonmax@gmail.com
Né le 27  juillet 1983 (26 ans) – Permis B

Dans une société où l'information est de plus en plus stratégique et abondante, je souhaite mettre mes  
connaissances  en  gestion  de  l'information  au  service  d'un  projet  innovant  pour  permettre  aux  
collaborateurs de l'entreprise de mieux travailler ensemble.

Formation

2008 – 10 EBD – École de Bibliothécaires Documentalistes – Paris
Formation initiale de Gestionnaire de l'information, titre de niveau II (bac +4)
Tuteur  TOEIC : préparation aux exercices, animation des cours, gestion des examens blancs.
Coordinateur projet CinDoc : support technique et fonctionnel aux étudiants.
Responsable mise en ligne des sites Drupal : paramétrage de l'hébergement (accès et bases de données).

2003 – 07 Paris I – Panthéon-Sorbonne
Première année de Master de science politique.
Licence de science politique.
DEUG d'histoire (mention AB).

2001 – 03 UTC – Université de Technologie de Compiègne (60)
Cycle préparatoire intégré en école d'ingénieur.

Expériences professionnelles

06-09/2009 Lyonnaise des Eaux (Paris 9) :  Mise en place d'une base documentaire collaborative
Stage au sein de la Direction du développement commercial : création d'un portail documentaire d'un millier de 
documents à partir du CMS interne LIO.doc, conception du système de classification, gestion des droits d'accès, 
rédaction du manuel d'administration, formation des stagiaires commerciaux.

04/2009 GRAHAL (Paris 8) : Gestion de la documentation interne
Stage chez un prestataire de services en bibliothèques, archives, musées et histoire de l'art : catalogage et refonte du 
plan de classement de la bibliothèque interne, révision du manuel de catalogage.

12/2008 Infothèque du pôle universitaire Léonard de Vinci (La Défense) : Stage en bibliothèque
Accueil des usagers. Résumés documentaires, utilisation de bases de données (Factiva, Diane, Xerfi 700).

01-08/2008 SCD Miels Villeneuve (Montargis – 45) : Merchandiser en magasins Monoprix à Paris
Contact du client, gestion des stocks, autonomie.

1999 à 2007 Emplois saisonniers chaque été
BNP-Paribas (Nemours et Fontainebleau – 77) : employé de guichet.
SCD Miels Villeneuve : Manutentionnaire, magasinier, employé administratif, etc.

02/2001 SOFEDIT Amilly (45) : Stage « ouvrier » (emboutissage et assemblage de tôles automobiles).

Langues

Anglais courant

Compétences professionnelles

Logiciels métiers : Gestion de contenu de l'entreprise (ECM/GED) : Nuxeo, Quotero, Sharepoint.
Gestion de contenu web (CMS) : Drupal, Wordpress.
Systèmes de gestion documentaire : PMB, Alexandrie, Cindoc.

Bureautique : Suites MS office et OpenOffice, Adobe Acrobat pro.
Environnements : Windows, Linux.
Compétences métiers : Structuration de l'information, langages documentaires, connaissance et administration des logiciels 

métiers, création de sites web et portails, knowledge management, records management, utilisation 
professionnelle  du  web  2.0,  gestion  de  projet,  management  (RH,  qualité,  budget,  évaluation, 
négociations...).

Loisirs
Assistant vidéo (assistant cadreur, assistant régisseur) pour Sombrero & Co : Vieilles Charrues 2007 et 2008, Rock en Seine 2007, 
The Cure à Bercy 2008, Zando Live (émission musicale diffusée sur France O).

Actualité des NTIC, jeux vidéo, histoire de Paris.
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