Sarah Zajde
28 ans
75004 Paris
Tel : 06 09 49 87 99
Email : zajde@wanadoo.fr

Documentaliste — Bibliothécaire - Webmaster éditorial

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

septembre a décembre Assemblée Permanente des Chambres d’Agriculture : Alimentation de bases

2011 documentaires (Cindoc); Indexation; Rédaction de résumés documentaires; Recherche
Chargée d’études de photos dans une banque d'images; Réalisation de newsletters; Veille documentaire;
documentaires Mise a jour d’un intranet et d’un site internet (Typo3); Réalisation d’une enquéte sur les

abonnements de périodiques des Chambres d’Agriculture

février a aout 2011 Bibliothéeque Chimie-Physique Recherche - Université Pierre et Marie-Curie :
Bibliothécaire - Gestion d‘un fonds documentaire sur |’'histoire et la philosophie des sciences (politique
Responsable adjointe  documentaire, veille, acquisitions); Encadrement d'une équipe; Animation de réunions
(réunions de service et commission « Recherches sur les sciences »); Gestion d’un
budget; Rédaction de bilans et comptes rendus; Production de statistiques; Organisation
du transfert de documents au CTLes; Participation au plan de développement des
collections; Participation a un groupe de travail sur l'accueil et les relations avec les

usagers; Formation des chercheurs a la veille et a la recherche documentaire

septembre a décembre ISIT - Institut de management et de communication interculturels : Gestion du
2010 budget ; Acquisitions; Elaboration de revues de presse (géopolitique, relations
Responsable de la internationales); Conception éditoriale du bulletin du CRATIL (Publisher); Dépouillement,
bibliotheque et du web indexation et catalogage de la presse internationale (via Paprika); Gestion des
abonnements de périodiques (Ebsco); Mise a jour de statistiques (via Google Analytics);
Gestion éditoriale et animation des sites web de I'école (via Spip) et de la bibliotheque

(via Dreamweaver); Gestion du catalogue Atoz; Elaboration de bibliographies

février a juillet 2010 Ecole Supérieure Montsouris - Institut Mutualiste Montsouris : Gestion du fonds

Responsable de la documentaire; Accueil et aide a la recherche documentaire; Dépouillement de la presse;

documentation et du web Catalogage et indexation (PMB, Dip Maker); Gestion du site web de I’école (via K-Sup) et
de I'espace de travail collaboratif (Agora); Mise a jour de statistiques (Excel)

décembre 2009 Libération : Indexation et archivage des articles (via le back office de liberation.fr);

Documentaliste Dépouillement de la presse frangaise, anglaise et américaine; Constitution et rangement
de dossiers documentaires; Recherche documentaire via des agrégateurs (Europresse,
Pressed, Factiva) et le logiciel Méthode (Eidos Media)

mai a juillet 2009 Huveaux Politique : Recherche d'informations; Gestion de dossiers; Mise a jour d'une

Documentaliste BDD relationnelle (4D); retouche photo (Photoshop)
avril 2009 Valeurs Actuelles : Dépouillement de la presse; Mise a jour, saisie, indexation des
Documentaliste articles de Valeurs Actuelles dans la base de données (4D); Recherche documentaire

pour les journalistes

octobre a décembre Bibliothéque Sciences et Médecine - Université Pierre et Marie-Curie : Vérification
2008 et correction de fichiers image et XML; Catalogage des monographies dans le
Bibliothécaire SUDOC/WinIB

2008 Certificat d’aptitude aux fonctions de technicien bibliothécaire-documentaliste -
Ecole de Bibliothécaires Documentalistes, Institut Catholique de Paris

2006 Maitrise " Histoire et civilisations comparées" - Université Paris VII Denis Diderot
INFORMATIQUE

Bureautique (Word, Excel) - BDD (4D, Keros, NICA, SimWebPack) - SIGB (PMB, Loris, Paprika, Horizon) - GED
(Cindoc) = PAO (QuarkXPress, Publisher) - CMS (Typo3, K-sup, Agora, SPIP) - Editeur HTML (Dreamweaver) -
Editeur XML (Oxygen, Altova) - Catalogue (Sudoc, Atoz) - L4G (Access) - Veille (KeyWatch, Google Reader,
Netvibes) - Image (Photoshop, XnView) — Comptabilité (Sifac)

LANGUES

Anglais niveau courant - Espagnol niveau scolaire

LOISIRS
Sciences humaines - Musique — Littérature - Astrophysique - Musées — Sport — Yoga



