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Gaëlle Ribot

19 avenue du Maréchal de Lattre de Tassigny

94220 CHARENTON-LE-PONT

(   01 43 78 37 27











( 06 17 36 28 22

( Gaelleribot@aol.com

Née le 10 février 1969

Célibataire, sans enfant

Secrétaire

Domaines de compétences

· Dynamique, énergique

· Expérimentée

· Méthodique, rigoureuse

· Grande capacité d’adaptation

· Collaboration avec une équipe scientifique, universitaire...

· Tout à la fois : sens du travail en équipe et autonome

· Bonne connaissance de la communication 

· Très bonne maîtrise des outils informatiques : grande dextérité clavier, logiciels courants (Word, Excell...), messagerie électronique, Internet, Intranet, Outlook

· Langues : Allemand, Anglais, Hébreu (Espagnol notions)

Expériences professionnelles

28 avril 2008/28 oct. 2008

Petit Palais, Musée des Beaux-Arts de la Ville de Paris
· Assistante Documentaliste vacataire – voir ci-dessous

3 déc. 2007/13 avril 2008

Petit Palais, Musée des Beaux-Arts de la Ville de Paris

Stage de formation E.B.D. (École de Bibliothécaires Documentalistes – Institut Catholique de Paris)
· Assistante de la responsable du Service des Ressources Documentaires : récupération lecture du courrier – postal et mails – du service ; analyse de la demande (correspondance) à traiter, orientation, traitement ; traitement des appels téléphoniques du service ; travail sur la signalétique des dossiers.

· Assistante documentaliste : mise en place des catalogues de vente dans la salle des conservateurs : agencement, classement, signalements directs au(x) conservateur(s) sur une vente, un catalogue intéressant leur département ; recherches documentaires : renseigner les dossiers (voire créations) d’œuvres, dossiers d’expositions, dossiers artistes et dossiers donateurs (dépouillement, collecte d’informations, gestion des images) ; accueil et collaboration avec des chercheurs (uniquement sur rendez-vous préalable) ; traitement de la correspondance : suivi des autorisations de reproduction et des justificatifs de publication, demandes diverses.

· Assistance de conservation : revue des dessins concernés avec le conservateur, corrections manuelles des fiches de conservation ; corrections des fiches sur GCOLL (base de données informatiques), impression des fiches pour remise au conservateur.

· Assistance bibliothécaire : catalogage, indexation, cotation... (logiciel utilisé : Alexandrie).

Alliance Israélite Universelle
· Secrétaire de rédaction : frappe sur support informatique de manuscrits, relecture, corrections.

2004/2005

Centre d’Études Hébraïques et Juives, Modernes et Contemporaines – CNRS, Recherche et Études Doctorales : Institut National des Langues et Civilisations Orientales (« Langues O’ »)
· Secrétaire vacataire : secrétaire d’édition de la revue scientifique « Yod » du Centre d’Études ; organisation d’un Colloque international (Aix-en-Provence), juin-juillet 2004 sur la littérature hébraïque médiévale – collaboration sur place ; secrétariat du Centre d’Études ; accueil et orientation des étudiants du 3ème cycle salle de documentation du C.E.H.J.M.C, catalogage, indexation, cotation des ouvrages, documents...

Formation

Octobre 2007/Juin 2008

École de Bibliothécaires Documentalistes de l’Institut Catholique de Paris – Formation continue (19h-21h)

( « Certificat d’Aptitude aux Fonctions de Technicien Bibliothécaire Documentaliste » mention « Assez Bien » (
2004/2005

Institut National des Langues et Civilisations Orientales (« Langues O’ »)

Maîtrise d’hébreu moderne (fin de réalisation) : spécialisations « Art juif et expression du judaïsme dans l’art » (manuscrits enluminés hébreux de médecine), Sonia Fellous ; « Philosophie et Pensées juives », Alessandro Guetta ; « Études Bibliques », Daniel Bodi ; « Être Juif à l’aube du 21ème siècle, en Israël et en Diaspora », Anne Grynberg

2004

Institut National des Langues et Civilisations Orientales (« Langues O’ »)

( Licence d’Hébreu moderne (
Centres d’intérêts

2005/2009

Collège de France

« Civilisation pharaonique : archéologie, philologie, histoire », cours général et séminaire, Nicolas Grimal

Apprentissage de l’égyptien hiéroglyphique en parallèle

1993/2009

École du Louvre, Auditorium du Louvre

« Actualité de la recherche archéologique » : Antiquités orientales ; Antiquités grecques, étrusques et romaines ; Orient et Occident au moyen âge – Colloques – Lectures publiques – Cours d’été « Itinéraires bibliques » (élève pendant deux ans spécialité : « Archéologie Militaire »).

2006/2007

École Pratique des Hautes Études

« Symbolique médiévale et moderne », Michel Pastoureau
