	
	Documentaliste

	Expérience professionnelle

	Chargée de recherche et de veille 
Chargée de documentation 
	· Depuis févr. 09 : Cabinet Deloitte - audit et conseil, Neuilly
- Recherche d'information (information de marché, secteurs, sociétés, concurrence, analyses financières, bourse), diffusion de l'information ;
- Veille sur les publications françaises et internationales de la firme, mise en place d’une lettre bimensuelle diffusée en interne ;
- Création d’un support de formation aux outils de recherche mis à la disposition des collaborateurs

· Oct. 06/Janv. 09 : Cabinet Deloitte - audit et conseil,  Neuilly
- Gestion courante du fond documentaire (ouvrages, presse quotidienne, presse technique),  gestion des commandes d’ouvrages, bulletinage, archivage ;
- Gestion des publications françaises et internationales de la firme ;

- Accueil des collaborateurs, reformulation des demandes, formation aux outils de recherche.
· Avr. 06/Juin 06 : Garde républicaine, section communication, Paris
Documentaliste stagiaire, chef de projet (3 mois) : mise en place d’une banque d’images permettant l’accès des utilisateurs à une sélection d’images représentatives de la garde républicaine (enquête, évaluation des besoins, comparatifs et benchmark logiciels, mise en place du système en réseau, maintenance, sélection et indexation des images, conception d’un manuel administrateur et de guides utilisateurs).
· Sept. 05/Mars 06 : Lycée privé Assomption-Lübeck, Paris

Cadre documentaliste (12 h par semaine) : création de synthèses pédagogiques sur les opportunités d’orientation, les filières... Accueil des élèves, aide à la recherche. 

· Juil. 05/Sept. 05 : Atelier d’architecture Chaix & Morel et associés, Paris

Documentaliste stagiaire : constitution de dossiers de candidature de l’agence pour les concours en appel d’offres publiques,  suivi du book de l’agence, images, presse.
· Mars 05/Juin 05 : Cabinet Stasi & associés, Paris

Documentaliste stagiaire : mise en place d’un plan de classement (enquête utilisateurs, conception d’un plan de classement, cotation, catalogage, conception de manuels d’utilisation…) 

· Sept. 01/Sept 04 : Bibliothèque nationale de France, site François Mitterrand, Paris

Vacataire : Chargée de la communication des documents en bibliothèque de recherche.

	Formation

	
	· 2004-2006 : EBD (école de bibliothécaires documentalistes), Paris

Diplôme de documentaliste généraliste, spécialité iconographie et audiovisuel

· 1998-2001 : licence de géographie, Paris Sorbonne-Paris IV

	compétences

	Environnements :
Bases de données : 
Logiciel de veille : 

Langues : 
	Internet Explorer, Mozilla Firefox,  Suite Office Microsoft, Open Office,

Factiva, Diane, Amadeus, OneSource, Thomson, Cofisem, Dafsaliens, ORT, Infogreffe, Bloomberg, Forrester, Mergermarket
Website Watcher

Anglais : TOEIC 810

2003 : cours d’anglais à l’institut britannique de Paris

Espagnol : scolaire

	autres activités

	Loisirs : 
Activités annexes : 
	Chant classique

2004-2005 : Surveillance de devoirs au lycée privé La Tour (Paris 16ème)
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