Magali PRADEAU

35-37 rue Rouget de Lisle

92130 Issy-Les-Moulineaux

Port. : 06 88 78 63 34

E-mail : magali.pradeau@gmail.com

Née le :17/02/1983
ETUDES

· 2007-2009 :

Diplôme de l’Ecole Bibliothécaires – Documentalistes (EBD, Paris) 

· 2006-2007 :

Préparation au concours de chargé d’études documentaires (CNED)

· 2001-2006 :

DEUG d’anglais à L’Institut Catholique de Paris (mention Bien)




Licence et MASTER 1 d’anglais à La Sorbonne (mentions Assez Bien et Bien)

· 2000-2003 :

Etudes d’italien à l’Institut Dante Alighieri à Paris, obtention du PLIDA

· 2001-2002 :

ISIT à Paris, études d’anglais : interprétariat et traduction

· 2000           :

Baccalauréat littéraire (mention Très Bien) 

LANGUES ETRANGERES 
· Anglais: 
TOEIC : 930 (séjours dans des pays anglo-saxons ) ; enseignante à l’EBD (2008-2009)

· Italien :
Lu, écrit et parlé

COMPETENCES « OUTILS METIER »

· Maîtrise des outils bureautiques  (Office et Open Office), Internet 
· logiciels documentaires PMB et Alexandrie 

· progiciel de gestion documentaire Cindoc, CMS Drupal
· Autres : logiciel de veille KB Crawl, logiciels Portfolio, ProCite et EndNote

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 

· Depuis Janv.  2010 : GIP ECOFOR, documentaliste
· Création de la base de données CCBio (paramétrage et structuration en collaboration avec le développeur)

· Identification des références pertinentes à insérer,  alimentation et mise à jour de la BDD

· Oct.- Dec. 2009 : UNESCO, IIPE (Institut International de Planification de l’Education), documentaliste
· Indexation de mémoires des stagiaires de l’IIPE, alimentation des différentes bases de données

· Service public

· Mars -Juil. 2009 : AXA Assistance France, projet d’expertise en documentation 
· Elaboration d’un « Référentiel de procédures » sous Sharepoint, plateforme collaborative (projet de KM)

· Oct.-Dec. 2008 : UNESCO, CNFU (Commission Nationale Française pour l’UNESCO), chargé de mission 
· Réalisation d’un rapport d’activité des projets des écoles associées à l’UNESCO

· Juil - Sept. 2008 : Fondation privée, La Tour du Valat (Camargue), documentaliste-stagiaire
· Bulletinage, catalogage, PEB, commandes, réclamations, accueil et assistance au prêt, recherches,

· Réalisation d’un hebdomadaire, 

· Création d’un guide utilisateur d’une base de données scientifiques, enquêtes, 

· Etude du passage du logiciel ProCite à EndNote, 

· Responsabilité, en totale autonomie, de la bibliothèque pendant 2 semaines et demie

· Mars 2008 : UNESCO, IIPE (Institut International de Planification de l’Education), assistante-stagiaire 
documentaliste
· Recherches documentaires, alimentation des différentes bases de données, réalisation de résumés, 

· Etude (ergonomie, contenu…) du site du Clearinghouse de l’UNESCO consacré à l’impact du VIH/SIDA sur l’Education, 

· Aide à la réalisation de la newsletter du Clearinghouse, formation au logiciel de veille KB CRAWL

· Dec 07 : Médiathèque, Issy-Les-Moulineaux, assistante bibliothèque-stagiaire
· Catalogage, service public, utilisation du logiciel PORTFOLIO,

· Désherbage, commande/livraison

· Dec 06-Juin 07 : IMCA, société d’audiovisuel, documentaliste-stagiaire
· Indexation, synthèses de documents, gestion des abonnements,

· Réorganisation d’une bibliothèque, tri et rangement de la presse
CENTRES D’INTERETS
· Depuis 1999 : 
Complétude, professeur de français et d’anglais 

· Loisirs :
Natation , Chant, Lecture, Cinéma, Expositions
