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Richard Carbonnier
14 Avenue des Peupliers

78320 LE MESNIL ST DENIS

Tél. : 06.24.70.62.57

E-mail : richard_carbonnier@yahoo.fr

25 ans - né le 14/09/1984

Jeune diplômé en gestion de l’information
Expérience professionnelle
	Mai – Nov. 2009


	Stage - Knowledge Manager à Europ Assistance Holding (Paris) : conduite de projet
· Mise en place de l’intranet groupe sur SharePoint 2007 : wiki, forum, partage de fichiers

· Rédaction d’une charte éditoriale et d’un guide utilisateur en anglais
· Réalisation de guides de procédures (PowerPoint)

	Juin - Sept. 2008

	Stage - Assistant documentaliste à l’Ecole Militaire (Paris)
· Catalogage, service public

	Mars 2008


	Stage - Assistant documentaliste à la photothèque de l’Inserm (Kremlin-Bicêtre)
· Refonte de la banque d’images : tri qualitatif des clichés et classement

	Nov. 2006 –

Mai 2007
	Moniteur étudiant en bibliothèque universitaire (Univ. Versailles - St Quentin en Y.)

· Récolement, inventaire, service public, équipement des ouvrages


Formation
	Oct. 2009
	Diplôme de l’Ecole de Bibliothécaires Documentalistes (EBD)

	Juin 2007
	Master 2 d’histoire contemporaine – spécialité histoire culturelle


Compétences
Réalisation de produits documentaires : panorama de presse, blog, bibliographie, dossiers documentaires
Catalogage (format Unimarc et ISBD), indexation Rameau, gestion de thésaurus
Veille (technologique, juridique, sectorielle)
Notions de Knowledge Management, Records Management et droit de l’information
Logiciels métier
Logiciels de gestion de bibliothèque : PMB, Alexandrie, Flora

Outil de gestion électronique de documents : Cindoc
Outils de gestion de contenu : SharePoint 2007, Drupal
Langues
Anglais (TOEIC), Allemand (notions), latin
Centres d’intérêt
Sport, musique, cinéma, Internet
