Emeline GALBOIS

131 rue Jeanne d’Arc, 75 013 Paris

06 83 03 74 12
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Nationalité française



Née le 18/11/1980, 29 ans


Célibataire, sans enfant

Permis B, pas de véhicule personnel

DOCUMENTALISTE
Expérience : 2, 5 ans

Compétences documentaires

· Recherche avancée

· Veille : sciences, économie, finances, technologie, droit

· Catalogage informatique : articles, ouvrages, thèses, catalogues d’exposition, cartes géographiques manuscrites, cédéroms, manuels juridiques

· Indexation : plans de classement, Rameau, Thésaurus, MeSH, Dewey

· Création et gestion de bases de données

· Création et mise à jour de thesaurus

· Création de listes d’autorité

· Rédaction de modes d’emploi

· Rédaction de procédures documentaires

· Création de blogs

· Création de sites web

· Création de pages collaboratives (Netvibes)

· Création de guides de sources web

· OCR

· Création de plaquettes promotionnelles

· Rédaction de rapports d’audit

· Création de panorama de presse

· Rédaction de revue de presse

· Bulletinage

· Rédaction de bibliographies

· Création de dossiers documentaires

· Knowledge Management (initiation)

· Archivage (papier et électronique)
· Formation des utilisateurs
· Information au public

Compétences Informatiques

· Logiciels de publication sur le web : Typepad (blog), Drupal (CMS), Webuilder (CMS)

· Logiciels de catalogage : PMB, Paprika, Geac, Aleph
· Logiciels documentaires : Alexandrie, Cindoc, Cadic Intégral, Winbiblix, File Maker Pro, Dip Maker Pro, EndNote, Reference Manager

· Logiciel d’archivage : Canofile

· Logiciel d’océrisation : Abbyy Fine Reader
· Graveurs de DVD : Roxio Easy Media Creator, Sure Thing Labeller

· Bases de données médicales : PubMed, EMC-Consulte, Science Direct, FDA, EMEA, Knowledge (EDQM), Vidal

· Bases de données scientifiques : Espace Net, Technique de l’Ingénieur

· Bases de données légales : Infogreffe, Sénat, Assemblée nationale, Eudralex, Societe.com, LexisNexis

· Bureautique usuelle : Word, Excel, PowerPoint, Publisher, PDF Creator, Lotus Notes

Langues

Anglais : Intermédiaire – TOEIC (score : 865 points) (avril 2008)
Expériences en entreprises

2010 : Documentaliste Prestataire – Entreprise d’énergie (CDD, 5 semaines)
Documentaliste – Centre de documentation de l’entreprise Eramet Research (Intérim, 2 mois)
2009 : Documentaliste Prestataire – Entreprise pharmaceutique (CDD, 6 semaines)
Documentaliste – Entreprise CERA SAS (Center for European Regulatory Affairs). Entreprise spécialisée en affaires réglementaires pharmaceutiques (CDD, 6 mois)
2008 : Documentaliste – Laboratoires Meda Pharma (Stage de fin d’études, 4 mois)


Documentaliste – Association Intermines de Paris (Stage à temps partiel, 5 mois)
2007 : Documentaliste – Centre de documentation des Laboratoires Takeda (Stage, 3 mois)



Bibliothécaire – Médiathèque de l’Institut Pasteur de Paris (Stage, 1 mois)
2006 : Bibliothécaire – Bibliothèque de l’Ecole du Barreau de Paris (Stage, 2 semaines)
Bibliothécaire – Médiathèque de la Cité des Sciences et de l’Industrie – Pôle Vivant – Environnement (Stage, 3 mois)
Documentaliste – Centre de documentation du Musée de l’Orangerie des Tuileries (Stage, 1 mois)
2005 : Bibliothécaire – Bibliothèque du Château de Chantilly (Stage, 2 semaines)
Diplômes

2008 : Diplôme de Gestionnaire de l’information à l’École de Bibliothécaires – Documentalistes de Paris (EBD) (Bac + 4)

2005 : DEUG de Chimie, Option Pharmacologie à l’Université d’Orléans

2001 : 1e année de Pharmacie à Paris V


