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Editions Serpenoises   Assistante stagiaire de la directri ce   :  correction, mise en page et lecture des manuscrits,  dossier de presse, mise à jour du site internet, accueil des auteurs.  











Expériences professionnelles





Médiathècaire / Responsable Culture                                                                                               juin 2009/ juin 2010                                                                                                        


Alliance Française de Qingdao (Chine)                                 





Médiathèque --- Bibliothéconomie : commandes, catalogage, indexation.  Mise en place de la bibliothèque de l’apprenant.  Mise en place de coopération pour le développement de la médiathèque.





Culture --- Gestion programmation mensuelle et événementielle. Participation à l'organisation d'événements importants (accueil, planning, communication). Présentation de conférences sur la musique. Organisation de sorties culturelles. Participation à la mise en place du journal de l’Alliance Française.





Catalogueuse                                                                                                                                                    février / juin 2009                                              


Electre et Livre Hebdo  


Catalogage et résumé des ouvrages pour alimenter la base de données.                                                                  





Documentaliste                                                                                                                                            juillet / novembre 2008


Ministère de la Culture et de la Communication                                                                                           


Audiovisuel et cinéma : suivi de la réforme de l’audiovisuel, réalisation d’une analyse média hebdomadaire, indexation logiciel Cindoc, numérisation, création tableau Excel quantitatif, recherche documentaire (base de donnée Cindoc, Web, Pressed, dossiers papiers), archivage.


Patrimoine : indexation, numérisation, recherche documentaire, mise en place d’une méthode d’archivage.





Assistante d’éducation                                                                                                                                               février 2007 / juillet 2008                                                                                                                                                     


Collège Bernard Palissy (Paris),  Collège Jules Lagneau (Metz)                                                                                                                                            


Gestion de l’équipe des surveillants, surveillance des élèves, gestion des absences, aide aux devoirs, accompagnement sorties éducatives.





Vendeuse en librairie


Librairie Maxi Livres, Metz                                                                                                                                   octobre 2005 / janvier 2007


Bouquinerie du Centre, Metz                                                                                                                               septembre 2002 / août 2005


               





Formations





EBD – Ecole de Bibliothécaire Documentaliste (Cours du soir)                                              octobre 2007 / Juin 2008


Diplômée Technicienne Bibliothécaire Documentaliste.


Recherche documentaire, résumé documentaire, dossiers de presse, apprentissage logiciel Alexandrie et PMB, catalogage, indexation Dewey, Knowledge management, veille.





Maîtrise de Lettres Modernes, Université de Metz                                                                                septembre 2003


« La recherche de la vérité dans l’univers de Pierre Gripari »





Editions Serpenoises, Metz                                                                                                                                          août / septembre 2003


Assistante stagiaire de la directrice : correction, mise en page et lecture des manuscrits, dossier de presse, mise à jour du site internet, accueil des auteurs





Association de Lutte contre l’Illettrisme, Metz                                                                                                    octobre 2003 / janvier 2004


Formation formatrice en français langue étrangère





�





Informations complémentaires





Langues : Anglais et Allemand (notions et technique)


Informatiques : MS Word, Excel, power point


Bases de données : Cindoc, Alexandrie, PMB, Sudoc, Pressed, Lexis Nexis


Jobs étudiants : Serveuse salle de concert Les Trinitaires Metz, professeur français cours particuliers, bénévoles festivals de musique, participation aux salons littéraires Le livre sur la place de Nancy, L’été du livre de Metz.

















