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- Gestion de projets 
documentaires.  
- Recherche avancée et 
veille sur Internet (veille 
économique et financière, 
marketing,  juridique 
technologique). 
 

- Panorama et Revue de 
presse. 
- Indexation, Résumé, Plan 
de classement, Thésaurus, 
Catalogage. 
 

- Bibliographie, dossier 
documentaire, guide de 
sources, Benchmark. 
 

- Elaboration de base 
documentaire. 

- Logiciels de publication 
sur le web: Typepad (blog 
d’actualité et dossier 
documentaire), Drupal 
(CMS), Typo3 (CMS) 
Microsoft Office Sharepoint 
Server 2007, Blogger. 
- Outils de veille : 
Netvibes, Google Reader, 
KBCrawl (initiation). 
- Logiciel documentaire : 
Alexandrie, Cindoc, PMB 
- Bases de données : Lexis-
Nexis, Factiva, Thomson 
Financial (Alacra, 
Datastream, Thomson 
Research), The markets 
Pro, Perfect Info Filings, 
Lionshares, Isis. 

 

 

Gestionnaire de l’information 
Veilleur, documentaliste 

 

 

Aude Zeiler 
28, rue Hoche 
92130 Issy-les-Moulineaux 
06.22.39.93.11 
zeiler.aude@gmail.com 
31 ans – 1 enfant 

Anglais : TOEIC 895 
Italien : niveau scolaire 
 

Depuis Janvier 2010 INEXIA, Gestionnaire de la documentation. 
� Gestion de la documentation technique de toute l’entreprise (700 personnes). 
En charge de la création d’une bibliothèque numérique, de la refonte de la 
politique d’archivage de l’entreprise, du développement du service documentaire, 
aide à réponse à AO sur volet documentaire.  
� Veilles, Revues de presse, Gestion abonnements et commandes…. 
 

Octobre 08 – Décembre 09 UNESCO IIEP, CDD gestion de l’information. 
� Auprès du manager de la Clearinghouse de l'UNESCO sur le VIH/SIDA et 
l'éducation : recherche d'informations, création de plateforme de veille (Google 
Reader), gestion de bdd (Isis) suite à la fusion de 7 bdd préexistantes provenant 
de 7 bureaux de l'UNESCO, mise à jour du site web sous Typo3, création de 
guides utilisateurs (en anglais) sur l'usage de Typo3 et de la version php de la 
bdd, sélection et paramétrage d'un forum : SMF. 
� Pour le centre de documentation : Participation à la réalisation d'un rapport 
“Educational marginalization in national education plans”, réalisation d’un blog, 
Cours sur l'utilisation et l'utilité des RSS. 
� Auprès d’un Programme specialist : recherche d’informations sur la corruption 
dans l’éducation, mise à jour du site web (Typo3) et de la bdd (Isis). 
 

Mai - Août 08 CNP Assurances, Direction de la Stratégie et de la politique 
de Distribution, stagiaire gestion de l’information. 
� Elaboration, publication et alimentation d’un plan de classement sous 
Sharepoint MOSS. Rédaction de guides sur l’utilisation de la base et sur la 
recherche avancée du moteur. 
� Réalisation de produits documentaires : monographies sur des banques et 
assurances, étude sur le crédit à la consommation en Europe, catalogue de 
sources. 
 

Juin - Sept. 07 UBS (Union des Banques Suisses), Centre de documentation, 
documentaliste stagiaire. 
� Recherches de données financières et juridiques sur bases de données et 
recherche presse pour un public de banquiers et d’analystes financiers. 
� Tri et réactualisation de dossiers sur les sociétés françaises cotées en bourse.  
 

Mars 07 La Documentation française, Centre de documentation 
internationale, documentaliste stagiaire. 
� Dépouillement de la presse, indexation et classement d’articles, rédaction de 
résumés, veille et réparation de liens sous Dreamweaver 8, catalogage, 
participation au comité de rédaction.  
� Rédaction de la chronologie d’un dossier en ligne sur la société de l’information 
 

2006 World Wildlife Fund, documentaliste bénévole. 
� Revue de presse. Archivage d’articles sur logiciel.  
 

Sept. 04 - Janv.06 Strat&Fi Patrimoine, cabinet de gestion de fortune, 
négociateur immobilier. 
� Prise en charge des rentrées d’affaires (mandats), visites, conclusion de ventes, 
constitution des dossiers de vente auprès de notaires. 
� Tenue de la structure seule pendant 3 mois. 

Parcours professionnel 

Compétences 
documentaires 

Compétences 
informatiques 

Langues 
Formation initiale 

 

2006-2008   Ecole de Bibliothécaires Documentalistes, Paris VI     
2002-2003   Classe Préparatoire aux concours administratifs à l’I.P.A.G., Paris II 

2001-2002   Niveau Maîtrise d’histoire, Université de Nantes 

1997             Baccalauréat Série ES, lycée G. Guist’hau, Nantes 


