Amandine GRAEBERT

48 rue letort, 75018 Paris
06.80.00.26.73
amandinegraebert@yahoo.fr
26 ans

DIPLOMES OBTENUS

2009 : Maitrise de gestion de I'information
2007- 2009 : Ecole de Bibliothécaires-Documentalistes

2007 : Master 2 d’histoire contemporaine. Sujet de mémoire : Le Ciné-Club de Metz de 1946 a 1969
2001 - 2007 : Université d’histoire de Metz

2001 : Baccalauréat Littéraire (option mathématique) au Lycée Fabert a Metz

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

- 10 mai 2010 au 10 janvier 2011 : Assistante qualité chez Electre (veille a la qualité de la base
bibliographique Electre ; travail sur une structure FRBR ; connaissances du circuit du livre ; gestion
des demandes de I'Afnil ; accueil)

- novembre 2009 a mars 2010 : Documentaliste au Ministére de I’Education nationale et au
Ministére de I’enseignement supérieur et de la recherche (participation a la création d’'une base de
données ; veille ; participation a une newsletter, recherches documentaires, indexation)

- 2008 - 2009 : Stages

3 mois : Radio France (constitution de dossiers documentaires ; gestion d'un projet: étude des
besoins, accueil ; indexation)

2 mois : Cité de la Musique (indexation de documents audiovisuels ; recherches sur internet)

1 mois : Médiathéque de I'Institut Francais de Londres (recherches documentaires ; accueil ;
enquéte de l'offre environnante) et au Républicain Lorrain (recherches documentaires ; indexation)

- ao(t 2007 : Archives Départementales de Moselle : agent du patrimoine (dépouillement et
recollement d’'un fonds, service public et accueil)

CONNAISSANCES

Gestion de l'information :
- Réaliser des produits et services documentaires (panorama de presse, dossier)
- Créer et gérer des langages documentaires (thesaurus)
- Sélectionner et évaluer les sources
- Gérer et mettre en valeur un fonds documentaire
Ouitils :
- Logiciels documentaires : Alexandrie, SuperDoc, PMB, Cindoc, Loris, Cadic, Calipse
- Ouitils de veille : Website watcher, Newzie, Google Reader
- Pack office (Excel, Word, PowerPoint)
- Web 2.0 : éditeur de blog (Typepad), gestion de flux RSS (Netvibes), logiciel de partage
de favoris (Del.ici.ous)
- Gestion de contenu : CMS (Drupal), Sharepoint
- Sources institutionnelles, navigateurs et moteurs de recherche
Langues :
- Anglais : lu, écrit, parlé (920/990 au TOEIC)
- Allemand : notions

CENTRES D’'INTERET

- Cinéma, musique
- Voyages : Canada, Angleterre, Ecosse, Allemagne (séjours dans des familles d’accueil)



