
 

ETUDES SUPERIEURES 
 

2006-2008 : Ecole de bibliothécaires 
documentalistes (EBD), Paris. 
Obtention du diplôme de Gestionnaire de 
l'information : 
 

� Outils, techniques et langages 
documentaires. 

 

� Bibliothéconomie 
 

� Veille et  recherche avancée 
documentaire. 

 

� Nouvelles technologies de l’information 
et de la communication (NTIC) 

 

� Gestion des connaissances et des 
documents : archivistique, knowledge 
management. 

 

� Gestion de photothèque. 
 

2002-2005 : Paris IV Sorbonne. 
Licence, Maîtrise et D.E.A. de philosophie 
politique   
 

1999-2001 : Classes préparatoires littéraires 
 

INFORMATIQUE ET INTERNET 
 

� Bureautique :  
Maîtrise de Word, Excel, Access, outlook, 
thunderbird  
 

� Logiciels documentaires et SIGB   :  
PMB, Alexandrie, Cindoc, Nica, Totem (logiciel 
audiovisuel), Edip, Abysnett ,Orphéa (logiciel de 
photothèque)  
 

� Logiciels de publication de contenus 
CMS (Drupal, Web builder) 

 

�  N.T.I.C. :  
Création et alimentation de blogs (Typepad, 
Overblog) et de Wikis, gestion de flux R.S.S, 
développement de plateformes personnalisable 
type Netvibes, 
 

� Recherche documentaire avancée :  
Base de donnée, Sites institutionnels, Portails, 
blogs professionnels, agrégateurs de presse. 
 

� Veille : 
 Mise en place de stratégie de suivi et de 
diffusion de veille dans des domaines variés : 
économique, juridique, culturelle. 
Formation au logiciel Digimind. 
 

LANGUES ETRANGERES 
 

� Anglais : lu, parlé, écrit niveau 
Toeic.(860 pts, obtenus en 2008) 

Nombreux séjours en Grande Bretagne. 
 

� Espagnol : lu, parlé, écrit niveau 
Baccalauréat. 
Séjour de six mois à Barcelone (2002), séjours 
touristiques en Galice, Andalousie et à Alicante. 

 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLE 
 

EMPLOIS  
 

Février 2009- : Responsable des ressources documentaires du SCUIO (Service 
Commun Universitaire d’Information et d’Orientation) de l’ Université d’Avignon et des pays 
du Vaucluse. 
 

� Gestion d’un fonds documentaire d’information sur l’enseignement supérieur, 
l’orientation et l’insertion professionnelle : périodiques, monographies, 
documents audiovisuels, ressources web, dossiers documentaires. 

 

� Acquisition, équipement, valorisation documentaire (indexation, catalogage, 
résumé)  mise à disposition du public, désherbage. 

 

� Dépouillement des périodiques en vue de l’alimentation des dossiers 
documentaires 

 

� Veille documentaire sur Internet : domaine de la formation de l’orientation et de 
l’insertion professionnelle.  

 

� Formation des usagers.   
 

Mai 2007 : Documentaliste de presse (CDD de deux semaines) pour le service de 
documentation du quotidien Libération, section politique. 
 

� Préparation des dossiers documentaires consacrés aux élections législatives 
nationales (dépouillement de la presse nationale, veille sur Internet) 

 

1999-2007 : Parallèlement à mes études universitaires : Cours de soutien scolaire et 
diverses missions d’intérim et jobs alimentaires. 
 
 

STAGES  
 

Juin-septembre 2008 : Service communication de la Chambre de commerce et 
d’industrie Marseille Provence 
 

� Réalisation et mise en place d’un plan de classement pour les ressources 
audiovisuel du service  

 

� Panorama de presse quotidien 
 

� Recherche iconographique dans bases de données (getty) pour illustrer les 
plaquettes et dossiers réalisés par le service.  

 
 

Août-septembre 2007 : l’I.N.A Méditerranée, Marseille 
 
 

� Traitement documentaire d’archives d’émissions de télévisions régionales. 
Travail portant sur l’émission culturelle “ De soleil et d’azur ” 1964-1974 : 
Recherche, segmentation, indexation sur le logiciel Totem (logiciel propre à 
L’I.N.A) en vue d’une valorisation du patrimoine culturel audiovisuel de la 
région. 

 

� Recherche et transmission de commandes pour les clients de L’I.N.A : Fr3, 
sociétés de productions, ayants droits. 

 

 Mars-avril 2006 : Service documentation du quotidien Libération. 
 

� Indexation d’articles de presse (français et étrangers) 
 

� Alimentation des dossiers documentaires thématiques 
 

� Recherche pour les journalistes :Agrégateurs de presse (Pressed, 
Factiva)Internet (sites institutionnels, portails) 

 

 Décembre 2006 : Bibliothèque St Eloi, Paris 
 

� Equipement, Catalogage en Unimarc, classement 
 

� Service public : Prêt, retour, information, animation (L’heure du conte, 
etc.) 
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