Poste :

Déc. 2008- mars 2009

Poste :

Sept. 2006-aot 2009
Poste :
Sept. 2004- aoiit 2006
Poste :

Sept. 2003- aoiit 2004

Poste :

Déc.2001-juin 2003

Poste :

Sept- déc. 2001

Poste :

Oct.2000-avril 2001

Poste :

Sept.1999-sept.2000

Poste :

Juin 2009

Sept .2006- juin 2009

Nov. 1994

Florence Maume
17 rue Blanche Bat C - 75009 Paris
Tél. : 06.88.42.26.21 / Email ;
florencemaume@yahoo.fr
33 ans
Documentaliste anglais courant

Expériences professionnelles

WWF France (Fond Mondial pour la Nature), paris (16¢)

Stagiaire documentaliste, revue de presse quotidienne, mise en lighe de documents sur
I'intranet, tri et organisation du fonds documentaire, numérisation d’archives
audiovisuelles, « dérushage » sur Final Cut, intégration dans la banque d’images,
clipping avec I’Argus de la Presse

Association Ecothéque (Médiathéque Virtuelle du Développement Durable)

Stagiaire en télétravail, veille documentaire, recherches internet, mise en ligne des
nouveautés, réflexion sur un thésaurus du Développement Durable

Collége Théophile Gautier, Neuilly sur Seine (92)

Assistante auprés d'un professeur d’anglais non voyant, taches diverses relatives a la
pédagogie et a I’'enseignement, correction des copies, saisies de notes sur « Notabene »

Collége Jean Macé, Clichy la Garenne (92)
Assistante d’éducation, soutien scolaire, aide aux devoirs
Ecole primaire La Trinité, (Paris 9°™°)

Surveillante, soutien scolaire et aide aux devoirs

Pub « the Sun and 13 Cantons », (Londres)

Serveuse, réceptionniste, accueil de la clientéle, prise de commandes,
Encaissements

IFF RESEARCH LTD, (Londres)

Standardiste téléphonique, enquétrice

Restaurant « Chez Gérard », (Londres)

Réceptionniste, accueil de la clientéle (téléphonique et physique), gestion et
Et organisation des réservations

Compagnie de service hotelier et traiteur « Chester Boyd », (Londres)
Serveuse chef d’équipe, service a I'anglaise

Formations
w7

Certificat d’aptitude aux fonctions de Technicien Documentaliste
Bibliothécaire a I'EBD en cours du soir, Institut Catholique de Paris

Licence d’anglais a la Sorbonne Nouvelle, par le systéeme d’études a
distance Télé 3, (3€ année non validée)

Brevet d’Aptitude aux Fonctions d’Animateur

Informatique
N 4

Word, Excel, PowerPoint,
Connaissance des outils de
navigation et de recherche

sous Windows

Langues
N 4

Anglais : lu, écrit, parlé couramment
Espagnol : notions



