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COMPETENCES 

 

Gestion de l’information : 

- conception de bases de données : 
analyse des besoins, structuration des 
données, cahier des charges ; 

- mise en place d’outils de recherche : 
sélection de sites et sourcing, veille 
(presse, juridique…) ; 

 

Traitement de l’information : 

- produits documentaires : panorama 
et dossiers de presse, dossiers théma-
tiques, synthèses de documents…) 

- recherche documentaire : presse, 
juridique, économique, iconographie 
(banques de données, agrégateurs de 
presse, photothèques)  ; 

- constitution d’un fonds documen-
taire : analyse et résumé des 
contenus, indexation, catalogage ; 

 

Numérisation : 

- sélection et préparation des fonds à 
numériser (photos, textes, vidéos) ; 

- suivi des prestataires : cahier des 
charges de numérisation, récolement 
et contrôle qualité ; 

- recherche et suivi des droits : 
documents iconographiques, vidéos, 
textes ; 

 

���� Informatique 

- logiciels documentaires : Alexandrie, 
PMB, Orphea/Algoba, Armadillo ; 

- agrégateurs de presse : Europresse, 
Factiva ; 

- banques d’images : Plainpicture, 
Fotolia, Serimedis, Indigo (IRD) ; 

- Web 2.0 : Netvibes, Google Reader, 
Delicious ; 

- bureautique et infographie : Word, 
Excel, Powerpoint (PCIE), Filemaker, 
Photoshop, Xnview ;  

- autres : 4D/Ressource SI (billetterie). 
 

���� Langues 

- anglais : lu. 

 

CENTRES D’INTERET 

 
- fabrication de marionnettes, collages ; 
- cuisine et œnologie ; 
- natation. 

 
 
 

DOCUMENTALISTE 
 
 
 
 

PARCOURS PROFESSIONNEL 

 

���� Documentation – Banque d’images 

2010  
 

Inserm (Institut National pour la Santé et la Recherche Médicale) - Pôle 
audiovisuel : stage de 3 mois ½ (mi-temps)  sur la banque d’images en 
ligne Serimedis (fonds de 12 000 photos, prestataire Orphéa/Algoba) : 
étude et refonte de la liste de mots-clés, indexation de reportages 
photos, suivi du service.  

2009-2010 Théâtre de la Marionnette à Paris (TMP), responsable du centre de 
documentation : 
- mise en ligne du Portail des Arts de la Marionnette - PAM (10 000 
documents), en partenariat avec l’Institut International de la 
Marionnette de Charleville-Mézières : sélection et suivi des fonds à 
numériser (prestataire Arkhenum), cahier des charges, structuration 
de la base de données et élaboration d’un guide de saisie (prestataire 
Armadillo), gestion des droits ; 

- étude des besoins en archivage de l’ensemble des documents reçus et 
réalisés (documents électroniques, photos, vidéos...) pour les postes 
de la structure (direction, administration, communication, relations 
publiques). 

- gestion du fonds documentaire sur la marionnette, accueil et conseils 
au public. 

2008-2009 Théâtre de la Marionnette à Paris, chargée d’accueil et de billetterie. 

���� Théâtre – Marionnettes 

2005-2008  
 

Cie Le repos du pied gauche (clown, marionnettes,vidéos) :  
- créations : "Chez Rosemonde – vidéomaton", "Une histoire simple", 
"Parcours d’objets… parcours de vies…" ;  
- administration de la compagnie.  

2003-2007 Comédienne pour la Cie Les Globe Trottoirs (théâtre jeune public) et 
la Cie AMK (marionnettes). 

���� Urbanisme – Logement social 

1997-1999  
 

SCIC Gestion Ile de France (groupe Caisse des Dépôts) – agence 
des Mureaux (78) : chargée de gestion locative sur un quartier de 600 
logements. 

1996 GIC Action logement (groupe Caisse des Dépôts), chargée d’études 
1 % logement pour les agences en région. 

 

FORMATION 

 

2009-2010 Ecole de Bibliothécaires Documentalistes (EBD) à Paris : Certificat 
d’Aptitude aux fonctions de Technicien Bibliothécaire Documentaliste. 

1999-2003 Ecole le Samovar à Bagnolet (93) : formation de comédienne. 

1994-1996 Institut d’Urbanisme de Paris / Université Paris XII Val de Marne à 
Créteil (94) : DESS Urbanisme et gestion des villes, option logement. 

1991-1994 Ecole Supérieure des Géomètres Topographes (ESGT) à Évry 
(91) : diplôme d’ingénieur géomètre topographe. 

 


