
 

Agenda « Gestion d’un fonds de documents 
imprimés et numériques »  

Modalité : cours du Jour 

 

mardi 16 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 1 MORILLOT 
Initiation à 
l'archivistique 

mardi 16 septembre 2025 14:00 16:00 Cours CARON 

Organisation 
des centres 
de doc 

mercredi 17 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 1 GAROFALO 

Organisation 
des 
bibliothèques 

mercredi 17 septembre 2025 11:00 13:00 Cours 1 MESGUICH 
Techniques 
d'enquête 

mercredi 17 septembre 2025 14:00 17:00 Visite Autonomie 

Visite d'une 
bibliothèque :  
- Sciences Po 
- BNF 
- Centre des 
archives 
diplomatiques 

lundi 22 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 1 CAQUET 
Droit de 
l'information 

lundi 22 septembre 2025 11:00 13:00 Cours RODRIGUEZ 
Bibliothèque 
verte 

lundi 22 septembre 2025 14:00 16:00 Cours 1 BELLIER 

Organisation 
du travail en 
BU 

mardi 23 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 1 FONTENOY 
Plan de 
classement 

mardi 23 septembre 2025 11:00 13:00 Cours 2 MORILLOT 
Initiation à 
l'archivistique 

mardi 23 septembre 2025 14:00 16:00 Cours 2 CAQUET 
Droit de 
l'information 

mercredi 24 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 2 GAROFALO 

Organisation 
des 
bibliothèques 



lundi 29 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 2 FONTENOY 
Plan de 
classement 

lundi 29 septembre 2025 11:00 13:00 Cours 3 GAROFALO 

Organisation 
des 
bibliothèques 

mardi 30 septembre 2025 9:00 11:00 Cours 2 BELLIER 

Organisation 
du travail en 
BU 

mardi 30 septembre 2025 11:00 13:00 Visite STEEG Visite AFP 

mardi 30 septembre 2025 14:00 16:00 TDG  MESGUICH 
Techniques 
d'enquête 

mercredi 1 octobre 2025 11:00 13:00 Cours 3 GAROFALO POLDOC 

mercredi 1 octobre 2025 14:00 16:00 Cours 2  MESGUICH 
Techniques 
d'enquête 

lundi 6 octobre 2025 9:00 11:00 TDG Autonomie Visite AFP 
lundi 6 octobre 2025 11:00 13:00 Cours 3 BELLIER Numérisation 

mardi 7 octobre 2025 9:00 11:00 Cours 3 FONTENOY 
Plan de 
classement 

mardi 7 octobre 2025 11:00 13:00 Cours 1 MORILLOT 
Initiation à 
l'archivistique 

mardi 7 octobre 2025 14:00 16:00 Cours 3 CAQUET 
Droit de 
l'information 

mercredi 8 octobre 2025     livrable MESGUICH 
Techniques 
d'enquête 

lundi 13 octobre 2025 9:00 11:00 Cours 4 CAQUET 
Droit de 
l'information 

lundi 13 octobre 2025 11:00 13:00 Cours 2 GAROFALO PolDoc 
mardi 14 octobre 2025 9:00 11:00 Cours 4 BELLIER Numérisation 

mardi 14 octobre 2025 11:00 13:00 TDG 1 FONTENOY 
Plan de 
classement 

mardi 14 octobre 2025 14:00 16:00 Cours 5 CAQUET 
Droit de 
l'information 

mercredi 15 octobre 2025 10:00 12:00 Examen  MORILLOT 
Initiation à 
l'archivistique 

mardi 21 octobre 2025 9:00 11:00 Cours 5 BELLIER Numérisation 

mardi 21 octobre 2025 11:00 13:00 
Visite de centre 

numérisation 
Olesea 
DUBOIS 

 
Responsable 
Service 
Numérisation 
et Archivage 
Numérique 
Sciences Po 

mardi 21 octobre 2025 14:00 16:00 Coaching FONTENOY 
Plan de 
classement 

mercredi 22 octobre 2025     Livrable GAROFALO 

Organisation 
des 
bibliothèques 



lundi 27 octobre 2025 10:00 12:00 Examen GAROFALO PolDoc 

mardi 28 octobre 2025 14:00 16:00 Examen CAQUET 
Droit de 
l'information 

mercredi 29 octobre 2025 14:00 16:00 Examen BELLIER Numérisation 

mardi 4 novembre 2025 14:00 16:00 TDG 2 FONTENOY 
Plan de 
classement 

mercredi 5 novembre 2025 16:15 18:15 Rattrapage MORILLOT 
Initiation à 
l'archivistique 

lundi 17 novembre 2025 14:00 16:00 Cours OFFRET 
Bib et 
inclusion 

mercredi 19 novembre 2025 9:00 11:00 TDG 3 FONTENOY 
Plan de 
classement 

mercredi 19 novembre 2025 14:00 17:00 Visite Autonomie 

Visite d'un 
centre de doc 
- CEDEF ( 
ministère de 
l'économie) 
- Petit Palais 
- Médiathèque 
de la Canopée 

lundi 24 novembre 2025     Livrable FONTENOY 
Plan de 
classement 

lundi 24 novembre 2025 16:15 18:15 Rattrapage CAQUET 
Droit de 
l'information 

mardi 25 novembre 2025 16:15 18:15 Rattrapage GAROFALO POLDOC 
lundi 1 décembre 2025 16:15 18:15 Rattrapage BELLIER Numérisation 

 


